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ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

 

Объём. Минимальный объём статьи – 10 страниц. С аннотацией и 

списком литературы он не должен превышать 40 тыс. печатных знаков с 

пробелами. 

 

Название статьи – не более 12 слов. 

 

Форматирование. Далее подробно представлены требования к 

оформлению.  

 

Список литературы. В списке литературы должно быть не менее 15 

и не более 25 произведений: научных статей и/или монографий разных 

авторов на русском и/или иностранном языках. Из них произведений, 

изданных за последние пять лет, не менее трети.  

Самоцитирование должно составлять не более 15% от списка 

литературы. 

Перевод источников (REFERENCES) авторам готовить не нужно. Он 

будет сделан техническими редакторами. 
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2. АННОТАЦИЯ 

 

 

СТРУКТУРА АННОТАЦИИ 

Аннотация должна привлекать внимание потенциального читателя и 

отражать логику статьи, а не раскрывать ее содержание.  

В аннотации не допускается широкое привлечение дополнительной 

информации (биографические данные, историческая справка, отступления, 

рассуждения и т. д.). В тексте аннотации используются простые 

предложения, изложение строится в научном стиле.  

 

Аннотация к научной статье должна включать 5 частей.  

Аннотация / Abstract 

1. Цель статьи / Aim 

2. Методология и методы исследования / Methodology and 

methods  

3. Результаты / Results 

4. Теоретическая и/или практическая значимость / 

Theoretical and/or practical significance  

5. Выводы / Conclusions  

 

Объём аннотации – 200–250 слов. 

 

Ключевые слова: / Keywords: 

 

5–9 слов и словосочетаний: термины по профилю исследования, не 

дублирующие название статьи, отражающие главные компоненты ее 

структуры, расположенные в логике текста.  

Ключевые слова пишутся через запятую.  
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БЛАГОДАРНОСТИ И ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ 

/ACKNOWLEDGMENTS  

 

Эта информация размещается после ключевых слов. 

Приводится информация о грантах и иных видах финансирования 

исследования. Здесь также может быть выражена благодарность коллегам 

и организациям за помощь в подготовке исследования; приводится 

информация о том, что в работе использовано нестандартное 

оборудование.  

 
Благодарности и источники финансирования. Исследование выполнено в рамках 
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Для материала в раздел «Научная жизнь» аннотация и ключевые 

слова не нужны. Только заголовок на русском и английском языках. Это не 

научная статья, в РИНЦ материал размечается как «другое». 
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3. ТЕКСТ СТАТЬИ. ФОРМАТИРОВАНИЕ 

 

 

СТРУКТУРА СТАТЬИ 

 

Введение 

Во введении следует: 

– обосновать выбор темы, актуальность и новизну рассматриваемой 

проблемы, степень ее разработанности;  
– указать научную школу (авторов), методологические 

(теоретические) основы и/или методы исследования (не дублировать текст 

аннотации); 

– прописать задачи, необходимые для решения поставленной цели.   

 

Основная часть 

В основной части следует: 

– раскрыть 2–5 озаглавленных смысловых подразделов 

(авторская формулировка заголовков), отражающих задачи и пути 

достижения цели, обозначенные во введении, расположенные в логической 

последовательности и раскрывающие замысел автора; 

– описать результаты, которые обозначены в аннотации. 

 

Заключение 

– В заключении следует сделать выводы / обсудить и обосновать 

валидность и надежность полученных результатов / предложить 

перспективное развитие данной темы (проблемы).  

 

 

ФОРМАТИРОВАНИЕ ОСНОВНОГО ТЕКСТА 

 

1. Формат файла. Текст в текстовом редакторе Microsoft Office Word 

сохраняется с расширением .rtf. Версия файла получается путём 

конвертации (экспорта через меню «Файл – Сохранить как» – тип файла 

rtf). 

2. Параметры страницы: 

– формат бумаги – А4; 

– все поля – 25 мм; 

– абзацный отступ – 1,25 мм (ни в коем случае не использовать для 

абзацного отступа табуляцию и пробелы); 

– выравнивание текста – по ширине; 

– интервалы между абзацами отсутствуют; 

– цвет текста – авто (чёрный); 

– межстрочный интервал – полуторный. 
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– шрифт Times New Roman, размер кегля – 14 пт. (если автор 

обоснованно использует в рукописи другой шрифт (содержащий 

иероглифы, специальные символы и знаки), то файл этого шрифта 

должен быть представлен в издательство вместе со статьёй на 

электронном носителе или по электронной почте). 

3. Особенности форматирования текста: 

– неразрывный пробел: слова и символы, представляющие собой 

единство (фамилия и инициалы, обозначение века, года, единиц измерений 

и др.), отделять неразрывным пробелом (комбинация клавиш 

Ctrl+Shift+Пробел. Например, 2016°г., 8°мм, 300°руб.; 

– значок процента (%) пишется слитно с числом: 60%; 

– кавычки должны быть представлены в виде: « » для русского 

текста (если внутри цитаты есть название или слова, которые приведены в 

кавычках, то их заключают в кавычки другого вида (т. н. «лапки»): «текст 

“название” текст»); 

– тире использовать среднее ( – ), в цифровом сочетании без 

пробелов (1–5, 1996–1998); 

– маркированный список: при перечислении использовать только 

тире – либо значок, например:  

 
– 1941–1945 – годы Великой Отечественной войны 

 

– автоматическая расстановка переносов не допускается; 

– если в цитате пропущен фрагмент, то его необходимо обозначить 

многоточием с неразрывными отступами, например: текст …°текст.  

 

ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦЫ 

 

1. Ссылки на рисунок, таблицы должны быть указаны либо в скобках 

(рис. 1; табл. 1), либо включены в текст. Например: Результаты 

представлены на рисунке 1.  

2. Таблицу, рисунок, фото помещают под абзацем, в котором 

впервые дана ссылка на этот объект. 

3. Оформление таблиц, рисунков (графики, диаграммы) и фото: 
 

Таблица 1 / Table 1 

Название таблицы / Перевод на английский язык 

   

   

Источник: Россия в цифрах. Статистический ежегодник. М.: Издательство, 2005. С. 33 

 

ИЛИ 
 

[4, с. 33] 
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Пояснение к оформлению источника. В качестве источника 

указывается библиографическое описание сборника с указанием страницы, 

откуда произведено заимствование, или номер произведения в списке 

литературы [2, с. 25]. 

Если таблица содержит цифры, источник должен быть указан 

обязательно, за исключением случаев, когда данные – результаты 

эмпирического исследования произведённого автором, и о результатах 

этого исследования сообщается в статье.  

Автор может переработать имеющиеся опубликованные данные. В 

этом случае после слова «Источник» указывается: «подсчитано автором 

(авторами) по … (библиографическое описание источника или номер в 

списке литературы). 
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ОФОРМЛЕНИЕ РИСУНКА 

 

I. ДИАГРАММЫ 
 

Вариант А 

 

 
Рис. 1 / Fig. 1. Приток прямых иностранных инвестиций в странах Африки к югу от 

Сахары в 2006–2017 гг. (% от ВВП) / The inflow of foreign direct investment in countries 

of Africa South of the Sahara in 2006–2017 (% from GDP)  

Источник: данные автора* 
 

* Указывается в том случае, если источник данных неочевиден (из содержания статьи не ясно, 

что это результат исследований (экспериментов, наблюдений) автора) 

 
Вариант Б 

 

 
Рис. 1 / Fig. 1. ВВП некоторых стран мира в 2017 г., трл.долл. / GDP of some countries of 

the world in 2017, TRL. $ 

Источник: Мир в цифрах. Статистический ежегодник. М.: Издательство, 2018. С. 33. 
 

Внимание:  

1. В названии таблицы или рисунка должны содержаться единицы 

измерения представленного материала (долл., %, шт. и т. п.)  

2. Графики должны содержать значения, которые могут быть: 

– представлены значениями на координатной оси слева. В этом 

случае значения над столбцами не подписываются (вариант А); 
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– подписями над столбцами. В этом случае не нужна координатная 

ось слева и линии разметки (вариант Б). 

3. Для печатных журналов допускаются только чёрно-белые 

плоские диаграммы. При наличии нескольких цветов обязательна 

легенда, по которой можно определить иллюстрируемые параметры. Если 

последнее невозможно, автор должен переделать рисунок в таблицу.  

 

II. ФОТОГРАФИИ И ИЛЛЮСТРАЦИИ 

 

 
Фото 1 / Photo 1. Успенский собор г. Дмитров / Cathedral of the Assumption in Dmitrov 

Источник: Дмитровское Благочиние : [сайт]. URL: http://dmitrovhram.ru/ (дата 

обращения: 26.05.2020). 

 

или 

фото автора 
 

  

http://dmitrovhram.ru/
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4. ЛИТЕРАТУРА 
 

 

ССЫЛКИ НА ЛИТЕРАТУРУ В ТЕКСТЕ СТАТЬИ 
 

Ссылка указывается в квадратных скобках так: номер источника в 

списке литературы, через запятую – обозначение страницы «с.» и, 

после неразрывного пробела, номер страницы: 

[25, с.°489] 

В ссылке на источник на иностранном языке страница 

обозначается на этом языке 

[1, p.°2] 

Если в ссылке указываются две страницы, следующие друг за 

другом без интервала, то их обозначают через тире  

[10, с. 22–23] 

Если в ссылке указывается несколько источников, они 

разделяются ; (точкой с запятой). 

[5; 8; 11] 

 

Все источники из списка литературы должны иметь сноску [] в 

тексте статьи. Ссылки для всех цитат обязательны. 

 

ЛИТЕРАТУРА: ОФОМЛЕНИЕ ИСТОЧНИКОВ В СПИСКЕ 

 

1. Список литературы должен быть составлен в алфавитном 

порядке. В список литературы включаются только научные работы.  

2. Постраничные сноски. Другие источники указываются в 

постраничных сносках. Это относится к следующим видам источников: 

– неопубликованные материалы (архивы, личные материалы – фото, 

письма и др.); 

– законодательные источники; 

– языковой и литературный материал; 

– словари, энциклопедии, учебные пособия; 

– газетные статьи; 

– материалы из ненаучных электронных источников; 

– религиозные тексты1.  
 

Рекомендуется не указывать в списке литературы диссертации 

или авторефераты диссертаций в том случае, если у авторов 

диссертаций имеются содержащие тот же материал печатные работы 

(монографии, научные статьи). 

  

 
1Примеры: 
 

Оформление // Толковый словарь русского языка: 80000 слов и выражений / сост. С. И. Ожегов, 

Н. И. Шведова. М.: А-Темп, 2006. С. 485. 
 

Вестник МГОУ // Московский государственный областной университет: [сайт]. URL: 

https://mgou.ru/vestnik.html (дата обращения: 21.02.2021). 
 

Котюрова М. П. Стилистика научной речи: учебное пособие. М.: Академия, 2010. С. 42. 
 

Паустовский К. Г. Мещёрская сторона // Константин Паустовский: [сайт]. URL: http://paustovskiy-

lit.ru/paustovskiy/text/mescherskaya-storona/storona_2.htm (дата обращения: 06.07.2021). 
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ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ РАЗЛИЧНЫХ ВИДОВ ИСТОЧНИКОВ 
 

Книга (монография) 

Федорченко С. Н. Искусство политического менеджмента. М.: ИИУ МГОУ, 2013. 200 с. 

 

Статья из сборника 

Козин А. А. От народной песни – к бенкельзангу: к вопросу о формировании 

литературной баллады в Германии // Художественное осмысление действительности в 

зарубежной литературе: межвузовский сборник научных трудов. 2012. Вып. 2. С. 20–

28. 

 

Статья в журнале 

Гайдук В. В., Лукъянцев А. С. Институт политического имиджмейкинга: теоретические 

аспекты функционального обеспечения // Вестник Московского государственного 

областного университета. Серия: История и политические науки. 2016. № 1. С. 141–148. 

DOI: 10.18384/2310-676X-2016-1-143-150 

 

Статья в электронном журнале 

Муращенкова Н. В. Структура социальных представлений молодёжи об экстремизме и 

патриотизме // Современные исследования социальных проблем (электронный научный 

журнал). 2012. № 12 (20). URL: http://sisp.nkras.ru/e-

ru/issues/2012/12/murashchenkova.pdf (дата обращения: 18.01.2017). 

 

Диссертация 

Бондарева Л. В. Динамика политического имиджа России в качественной прессе США: 

дис. ... канд. полит. наук. М., 2007. 144 с. 

 

Автореферат 

Давыдова Т. Ю. СМИ как фактор формирования образа власти в картине мира 

российских граждан : автореф. дис. … канд. полит. наук. М., 2009. 36 с. 

 

Электронный ресурс:  

Шкардун В. Д., Ахтямов Т. М. Оценка и формирование корпоративного имиджа 

предприятия [Электронный ресурс]. URL: http://www.cfin.ru/press/marketing/2001-

3/12.shtml (дата обращения: 24.03.2016). 

 

Материалы конференции: 

Есипова В. А. Музей книги и преподавание истории книги в Томском университете // 

Музейные фонды в экспозиции в научно-образовательном процессе: материалы всерос. 

науч. конф. Томск, 18–20 марта 2005 г. / под ред. П. П. Иванова. Томск: Издательство 

Томского университета, 2005. С. 184–188. 

 

Переводное издание  
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